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Objet : Invitation à la réunion de présentation du projet d’opération collective de gestion de déchets

Le 3 janvier 2012

Madame, Monsieur,
Dans le cadre de notre initiative de montage d’un projet de gestion collective des déchets, nous avons identifié votre entreprise comme potentiellement intéressée pour profiter de cette action.

C’est pourquoi nous vous proposons d’assister à la réunion de présentation du projet d’opération de gestion collective des déchets de (…)
.

Ce projet (…)
.

 
Cette réunion vous permettra de prendre connaissance des actions en cours et vous donnera l’opportunité de vous impliquer au sein de ce projet. (…)

Cette réunion aura lieu :

Lundi 30 
janvier 2012
De 17h00  à 18h30

 
Lieu : Nom de la structure d’accueil
Adresse précise
 
Précisions d’arrêt ou de lignes si lieu desservi par les transports en commun           


 
Pour des raisons d’organisation, nous vous serions reconnaissants de nous renvoyer rapidement le bulletin réponse joint par courrier ou par mail à l’adresse indiquée.
 
Dans cette attente,
Nous vous prions de croire, Madame, Monsieur, à l’expression de nos sentiments les meilleurs.
 M XXX

 P.J. :

· Liste des structures et entreprises invitées

· Plan d’accès
.

PROJET DE GESTION COLLECTIVE DES DECHETS

M
. XXX

Structure d’appartenance

Participera à la réunion de présentation du projet (…) :
 FORMCHECKBOX 
 OUI

 FORMCHECKBOX 
 NON

Merci de repréciser vos coordonnées si celles-ci étaient erronées :

……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………
Structure d’appartenance

Adresse

Ville

Tel. Mail.
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�Insérer ici vos coordonnées. N’hésitez pas à ajouter le logo de la structure pour un meilleur visuel.


�Insérer ici les coordonnées de la personne à inviter.


�Vous pouvez indiquer le nom du projet s’il est connu


�Précisez le lieu (exemple ZI de l’ARTOS à Painbuel) ou le secteur concerné (exemple des entreprises du secteur de la mécanique)


�Court descriptif du projet :


-le porteur,


-le lieu


-les objectifs.


�Vous pouvez compléter en vous inspirant de l’outil « convaincre les acteurs » en fonction du destinataire


�Prévenir au minimum 3 semaines en avance


�L’horaire doit être réfléchi afin d’avoir le plus de chance de réponses positives


�Votre Nom et signature


�indiquer les personnes invitées peut être un argument motivant


�joindre un plan d’accès facilite toujours la venue des interlocuteurs. Pensez à le concevoir pour un trajet en voiture et en transports en commun


�Insérer ici les coordonnées de la personne à inviter.





